
1

高槻市建設業退職金共済制度加入・履行確認事務取扱基準

１ 目的

本市が発注する公共工事における建設業退職金共済制度の加入・履行確認事務を

実施することにより、建設労働者の福祉の充実と雇用労働条件の改善を通じて建設

業の健全な発展に資するとともに公共工事の適切な施工を確保することを目的と

する。

２ 確認内容

建設業退職金共済証紙の購入並びに当該労働者への証紙の払出し。

※ 建設業退職金共済制度の加入は、入札参加資格承認申請時に確認

３ 確認対象工事

設計金額が１，５００万円以上の工事とする。

４ 様式

（1）「建設業退職金共済掛金収納書届」の提出

請負契約ごとに受注者から、「掛金収納書」を貼付した「建設業退職金共済

掛金収納書届」を提出させる。

（2）「建設業退職金共済清算書」の提出

工事竣工時点で、受注者から当該工事における共済証紙の受払状況を記載し

た「建設業退職金共済清算書」を提出させる。

５ 担当課及び提出時期

（1）「建設業退職金共済掛金収納書届」

・ 担当課 契約検査課

・ 提出時期 契約締結時点までを原則とする。

やむをえない理由により、本届出の提出が遅延する場合は、「理由及び購入

予定時期等」を書面により提出させる。

（2）「建設業退職金共済清算書」

・ 担当課 工事担当課

・ 提出時期 工事完成時点

６ 共済証紙の購入額

（1）本共済制度対象労働者の就労予定日数を的確に把握している場合は、必要枚数分。

（2）上記（1）の把握が、困難である場合は、建設業退職金共済事業本部が示す「共済

証紙購入の考え方について」による下記算定式により算定した額。

［算定式］ 総工事費×算定率×対象工事における労働者の加入率（％）÷７０％
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（3）上記（2）算定の「対象工事における労働者の加入率」の把握が困難である場合は、

同加入率を［５０％］と仮定して購入するよう積極的に指導する。

７ 関係書類の検査

契約検査課―完成検査において関係書類検査する。

関係書類の検査の確認をもって、完成検査の終了とする。

８ 実施時期

平成１２年４月１日

附 則

この基準は平成１７年４月１日から施行する。

附 則

この基準は平成２０年４月１日から施行する。

附 則

この基準は平成２４年４月１日から施行する。
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建退共取扱の流れ

（受注者） （発注者）

（契約時点）

（確認・契約）

（変更契約）

（確認・契約）

（証紙不足

の場合）

（確認）

（工事完成） （確認）

（建退共関係

書類の検査）

＊「建退共掛金収納書届」の提出が遅延する場合、提出先は工事担当課になる。

共済証紙購入

「建退共掛金収納書届」提出

（遅延する場合は理由書）

共済証紙追加購入

「建退共掛金収納書届」提出

（遅延する場合は理由書）

共済証紙追加購入

「建退共掛金収納書届」提出

「建退共清算書」提出

契約検査課

工事担当課

契約検査課


