
指定更新申請の手続きについて

（例：訪問介護の指定更新申請）

1



電子申請システムにログインするためには、GビズIDの取得が必要です！！

2



初めてログインされる場合は、アカウント登録を行います。

3



4



都道府県：大阪府
申請先：高槻市

今回申請するサービス種別
を選びます

5



申請者情報を入力します。

6



申請者と様式申請者欄
が同じであれば、「申
請者情報を以下にコ
ピーする」をクリック
します。

7



対象のサービスをチェッ
クします。
例：訪問介護と第一号事
業を申請する場合は、
サービスごとに申請が必
要です。
訪問介護の申請が完了し
た後に、P5の作業のサー
ビス分類選択から「総合
事業」を選び、同じ作業
を続けます。

8



続いて情報の入力を行い
ます。

9



入力項目にエラーが
あった場合は、エ
ラーの該当箇所が黄
色くなり、メッセー
ジが表示されます。
エラーが解消された
ら、画面下の次へを
クリックします。

10



続いて、付表の入力を行
います。「編集」をク
リックします。

11



付表に関する情報の入
力を行います。

12



訪問介護の場合のサービス提供責任者については、右上の「入力する」にチェックを入れて、情報の入力
を行ってください。

すべての項目の入力が完了したら、
「入力完了」をクリックします。

13



付表の入力が完了したら、「入力済」と表示されます。

14



添付書類について
１ 事業所一覧
２ 誓約書
３ 介護給付費の請求に関する事項
については、必ず添付が必要です。
それ以外の書類については、申請内容に応じて添付して下さい。
更新と同時期に加算の変更がある場合 15



＊添付書類について
１ 事業所一覧
２ 誓約書
３ 介護給付費の請求に関する事項
については、必ず添付が必要です。
それ以外の書類については、申請内容に応じて添付して下さい。
更新と同時期に加算の変更がある場合は、別途変更届をご提出ください。 16



添付書類のアップロードが完了したら、申請内容の確認画面に進みます。

17



確認が完了したら、「上記内容でお間違いなければチェックを入れてください。」の欄をチェックしてくだ
さい。

18



申請が完了したらこのような画面が表示されます。一つの申請につき、申請番号が付与されます。
登録したメールアドレスに通知が届きますので、ご確認ください。

19



申請届出された状況を確
認する場合は、「申請届
出メニュー」の「申請届
出状況確認」をクリック
してください。

20



申請届出された際に、付与された申請
番号で検索をして内容を確認するか、
以下に表示される「申請ステータスの
状況」や「申請届出詳細」で申請内容
が確認できます。
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