
 

 

高槻市建設工事等における郵便入札実施要領 

平成１５年８月２５日実施 

平成１６年４月 １日改正 

平成２１年３月 １日改正 

平成２４年４月 １日改正 

平成２５年４月 １日改正 

平成２７年８月 １日改正 

令和 元年５月 １日改正 

令和 ３年４月 １日改正 

令和 ７年４月 １日改正 

 

１ 目的 

   この要領は、郵便による入札の実施に関し必要な事項を定めることによ

り、入札参加者の負担軽減を図るとともに入札・契約事務の効率化及び競争

性の向上を図ることを目的とする。 

 

２ 実施時期 

   令和７年４月１日以降の発注から実施する。 

 

３ 対象 

   入札に付する予定価格２００万円を超える建設工事及び予定価格１００

万円を超える測量・建設コンサルタント等業務委託 

 

４ 入札書等の郵送 

（1）郵便入札に参加しようとする者（以下「入札参加者」という。）は、入札書、

積算内訳書その他公告で指定する書類（以下「入札書等」という。）をあら

かじめ指定する期日（以下「入札書到着期限」という。）までに到達するよ

う、高槻郵便局留の一般書留または簡易書留により次号及び第３号に定める

方法で郵送しなければならない。この場合において、当該郵送に係る料金は

入札参加者の負担とする。 

（2）指名競争入札の場合は、入札書等を郵送する封筒（以下「郵送用封筒」と

いう。）に入札書及び積算内訳書を封入しなければならない。一般競争入札

の場合は、郵送用封筒とは別に内封筒を作成し、当該内封筒に入札書及び積

算内訳書を入れて密閉した上で、外封筒となる郵送用封筒に内封筒のほか、

公告で指定する書類を封入し、二重封筒として密閉しなければならない。 

（3）封筒の記載事項は次のとおりとする。 

  ①郵送用封筒については、宛名を「高槻郵便局留 高槻市総務部契約検査課」

とし、「入札書等在中」と記載すること。 

  ②郵送用封筒及び内封筒については、入札参加者の商号又は名称（共同企業

体の場合は共同企業体名称。以下同じ。）、入札日及び件名を記載すること。 

（4）郵送した入札書等は、書換え、引換え又は撤回することができない。 



 

 

（5）入札の辞退は開札時まで認めることとし、申出は書面により受けるものと

する。 

（6）指名競争入札の場合は、入札参加者が１者となった場合、入札は執行しな

いものとする。ただし、特段の定めがあるときは、この限りではない。 

 

５ 開札 

（1）入札の開札は、あらかじめ指定した日時、場所において入札参加者の中か

ら選定した入札立会人を立ち合わせて執行する。入札立会人は契約担当課

において、指名競争入札は業者指名時、制限付一般競争入札は郵送用封筒到

着時に選定する。 

（2）入札参加者は、開札を傍聴することができる。傍聴を希望する場合は、契

約担当課の入札担当職員に申し出ること。 

（3）選定された入札立会人が欠席した場合は、入札担当以外の職員が立ち会い

する。 

（4）入札立会人は、入札終了後に入札立会確認書を作成することにより、公正

かつ適正であることを確認する。 

（5）落札となるべき同価格の入札をした者が複数者ある場合、抽選により落札

者又は落札候補者を決定する。 

① 入札参加者は、あらかじめ入札書に任意の３桁の数字を記載する。ただ

し、入札書に数字が記載されていないものは０とみなす。 

② 入札立会人により２桁の乱数を決定する。 

③ 同額入札者に業者番号順で番号を付ける。（０，１，２・・・） 

④ 同額入札者が記載した数字の合計に②で決定した乱数を加え、同額入札

者数で除する。 

⑤ 商の余りを用い、その数字と③の番号が一致した者を落札者又は落札候

補者とする。 

 

６ 無効の入札 

① 入札書到着期限を過ぎて到着したもの 

② 高槻郵便局留の一般書留又は簡易書留以外の方法で郵送されたもの 

 ③ 入札価格の積算内訳書の提出を求められた入札で、その提出がないもの 

④ 同一入札に同一人が複数の入札書を提出したもの 

⑤ 郵送用封筒及び内封筒に入札日、件名、入札参加者の商号又は名称が記載

されていないもの及び件名が確認できないもの 

 ⑥ 郵送用封筒及び内封筒記載の件名及び入札参加者の商号又は名称と同封

された入札書の件名及び入札者名の同一性が確認できないもの 

 

７ 入札結果等の公表 

（1）入札結果については、開札後速やかに落札者又は落札候補者に電話により

通知する。 

（2）開札後、契約担当課掲示板に入札結果を掲出する。 



 

 

（3）高槻市ホームページ及び本館１階行政資料コーナーで、入札日の翌日午前

９時までに入札結果を公表する。 



別紙

内封筒　記入例

郵送用封筒　記入例

切手
貼付〒569-8799　高槻郵便局留

　　高槻市　総務部　契約検査課　行

　※共同企業体の場合は共同企業体名称を記載

入札書等在中

入　札　日 令和●●年●●月●●日

件　　　名 令和●●年度●●工事

入札参加者の
商号又は名称

株式会社●●

　※共同企業体の場合は共同企業体名称を記載

内封筒（制限付一般競争入札）

入　札　日 令和●●年●●月●●日

件　　　名 令和●●年度●●工事

入札参加者の
商号又は名称

株式会社●●



令和 年 月 日

様

高槻市長

　　　貴社は、本入札の入札立会人に選任されました。つきましては、入札に立ち

　　会っていただきますので、下記のとおり御来庁ください。

１ 事 業 名

２ 入 札 日 時 令和 年 月 日

時 分

３ 入 札 場 所 高槻市役所(本館)４階　入札室

４ 注 意 事 項 ①　原則として、入札立会人を辞退することはできません。

②　立ち会っていただく時間は、約２０分です。

③　入札立会人は、入札の執行確認をしていただきます。

入札立会人通知書

記



 

 

入札辞退届 

 

 

令和  年  月  日 

 

 

（宛先）高 槻 市 長 

 

 

住所又は所在地 

商号又は名称 

代表者職氏名                 印 

 

 

 

下記のとおり、入札を辞退します。 

 

 

 

記 

 

 

 

１ 名   称                               

 

 

２ 入札執行日  令和   年   月   日 

 

 

３ 理   由                               

 

                                      

 

                                      


