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第１章 電子申請の流れ（概要） 

電子申請の手順は、以下の流れとなります。各手順の詳細は次ページ以降で解説しています。 

 

 

 

① 高槻市簡易電子申込サービスへアクセス 

 

 

② 特定建設作業実施届出書電子申請フォームへアクセス 

 

  

③ 以下のいずれかでログインもしくはメールアドレスでの認証 

・ 簡易電子申込サービスの利用者 ID・パスワードを入力 

・ G ビズ ID・パスワードを入力 

・ メールアドレス認証 

 

 

④ 届出内容を入力して申請 

 

 

⑤ 受理完了通知メールを受信して届出完了 

 

 

 
 
 
  

電子申請の申請手順フロー 

 

 システム上で届出・修正ができます。（窓口まで行く必要がなくなります） 

 手続き完了後は、申請番号が記載された申請書の写しがダウンロードできま

す。 

 申請情報は一時保存できます。また、この機能を利用して毎回共通して入力す

る事項を一時保存しておき、異なる事項のみを入力して申請できます。 

※ 詳しい操作方法は「第４章 その他参考事項」をご参照ください 

電子申請で出来る主なこと 
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第２章 利用者登録 

電子申請を行うためには、事前に以下１～３いずれかの方法で利用者登録を行う必要があり

ます。石綿の調査結果を行政に報告する石綿事前調査結果報告システム等の利用にあたり、既

に G ビズ ID を発行されている場合はその ID を利用することができます。なお、簡易登録（メ

ールアドレス認証）については、申請毎に行う必要がありますので、今後も申請される場合は、

１又は２の方法がおすすめです。 
 

方法１ 簡易電子申込サービスの利用者登録 

⇒高槻市の簡易電子申込サービスを利用するための利用者登録となります。ID・パスワード

でログインすることが可能です。 

 

方法２ G ビズ ID 登録 

⇒G ビズ ID とは、デジタル庁が発行する法人・個人事業主向け共通認証システムです。一つ

の ID で、石綿事前調査結果報告システムなど複数の行政サービスにログインできます。既

に ID をお持ちの場合は、その ID を利用することができます。 

  

方法３ 簡易登録（メールアドレス認証） 

⇒メールアドレスにより認証する方法で、利用者登録せずに申請が可能です。ただし、電子

申請の都度認証が必要となります。 

 

（１） 方法１ 簡易電子申込サービスの利用者登録 

① アクセス方法 

下記の URL、右の二次元コード、Web で「高槻市簡易電子申込サービス」検索等からア

クセスしてください。 

https://apply.e-tumo.jp/takatsuki-u/offer/offerList_initDisplay 
 
 

 
 
 

② 新規登録をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

高槻市簡易電子申込サービス 検索 

ここから利用者登録

を行います。 
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③ 利用規約を確認の上、ご理解いただけましたら、「同意する」をクリックしてください。 

④ 利用者区分のチェック、利用者 ID（メールアドレス）を入力して、「登録する」をクリック

ください。 

⑤ 登録したメールアドレス宛にメールが届きますので、メールに記載されている URL に

アクセスしてください。 

⑥ 必要事項について、入力を行った上で、「確認へ進む」をクリックしてください。なお、

利用者 ID（メールアドレス）とパスワードはログイン時に必要となるため、忘れないよ

うに保管してください。 

⑦ 登録内容に問題なければ、「登録する」をクリックしてください。 

⑧ 登録したメールアドレス宛に利用者情報登録メールが届けば、登録完了です。 

 

（２） 方法２ G ビズ ID 登録方法 

G ビズ ID の登録を行う方は、下記 URL から行ってください。G ビズ ID とは、デジタ

ル庁が発行する法人・個人事業主向け共通認証システムです。プライム・メンバー・エントリ

ーの３種類があり、高槻市の電子申請はいずれの種類でもご利用できます。 

https://gbiz-id.go.jp/top/ 
 

（３） 方法３ 簡易登録（メールアドレス認証） 

各種届出の申請画面において、「利用者登録せずに申し込む方はこちら」をクリックして、

メールアドレスを入力してください。その後、登録したメールアドレスに送られてきたメー

ルの URL にアクセスし、申請の入力を行ってください。 
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第３章 特定建設作業実施届の電子申請の方法 

 
3.1 申請前の確認事項  

 

① 電子申請における届出日と作業開始日の関係性について 

 電子申請における届出日は、申請内容の入力が完了し、情報が市に到達した日（電子申

請された日）となります。 

 電子申請は、特定建設作業の開始日から中７日前（８日前）まで行うことができます。期

限を過ぎている場合（作業開始日と届出日が８日以上空いていない場合）は、電子申請

はご利用いただけませんので、環境政策課窓口までお問合せください。 

 

表 13 日（金）から作業を開始する場合の電子申請の可否（○：可、×：否） 

日 月 火 水 木 金 土 

1 

○ 

2 

○ 

3 

○ 

4 

○ 

5 

○ 

6 

× 

7 

× 

8 

× 

9 

× 

10 

× 

11 

× 

12 

× 

13 

作業開始日 

14 

  ※13 日（金）から作業を開始する場合、5 日（木）までに申請する必要があります 

   

② 事前にご用意いただく添付資料  

(ア) 付近見取り図 

(イ) 建設工事の工程表 

 

③ 申請内容によっては必要な資料 

(ウ) 下請負人のリスト表（請負事業者が複数社ある場合） 

(エ) 委任状（代表権を有しない者が届出者となる場合） 

代表権を有しない者が届出者として届出を行う場合は、代表権を有する者からの

委任状（押印不要）の添付が必要となります。 

 

※なお、②、③の資料の様式例は以下のページからダウンロードできます。 

 

 

https://www.city.takatsuki.osaka.jp/soshiki/25/147854.html  

高槻市 特定建設作業 検索 
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3.2 ログインから申請までの流れ 

 
① 下記の URL、Web、右の二次元コードから「高槻市簡易電子申込サービス」検索等からア

クセスしてください。 

https://apply.e-tumo.jp/takatsuki-u/offer/offerList_initDisplayTop 
 

 

 

② 電子申請は、高槻市簡易電子申込サービスにより提供する申請フォームから申請を行い

ます。検索キーワードに「特定建設作業」と入力し、「絞り込みで検索をする」をクリックして

ください。手続き一覧から特定建設作業実施届出をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 以下のいずれかでログインもしくはメールアドレス認証を行ってください。 

方法１ 簡易電子申込サービスの利用者 ID・パスワードを入力 

方法２ G ビズ ID・パスワードを入力 

方法３ 簡易登録（メールアドレス認証） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

高槻市簡易電子申込サービス 検索 

方法３ 

方法１ 

方法２ 
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④ 基本情報タブの上から順に入力を進め、「次へ」ボタンをクリックして、次のタブの入力に

進んでください。選択内容により、入力欄の表示・非表示を判断しているため、順に進め

ていない場合は、不必要な入力欄が表示される可能性があります。 

 

⑤ 全てのタブの入力が終わり、内容に問題なければ「確認へ進む」をクリックしてください。 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※「確認へ進む」をクリック後、エラーが発生した場合 

  が表示されたタブを開き、   及びエラー内容が表示されている項目を修正してくださ

い。修正後、再度「確認へ進む」をクリックしてください。修正項目や修正方法が不明な場合

は、環境政策課（072-674-7486）までお問合わせください。なお、閉庁時は、「4.3 一時

保存と保存データの読み込み」を参照いただき、入力情報を一時保存のうえ、翌開庁日に環

境政策課へお問合せください。

～中略～ 

～中略～ 

�「基本情報」タブから入力を進め、「次へ」で次のタブに切り替えていく。 

�

入
力
は
上
か
ら
下
へ
進
め
る 
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⑥ 届出内容を確認し、「申込む」をクリック。 

 

3.3 申請後について 

 

 申請後、すぐに登録されたメールアドレス宛に、申込がされた旨のメールが届きます。こ

のメールが届いていない場合は、届出できていない可能性がありますので、環境政策課

までお問合せください。 

 修正がある場合は、申請担当者宛に電話連絡または登録されたメールアドレスに修正内

容を送付しますので、「4.1 申請内容の修正」を参照いただき、ご修正ください。 

 審査が終了しましたら、受理完了通知メールが届きます。このメールをもって申請は完了

となります。なお、受理完了後は、入力情報及び申請番号が記載された PDF ファイルがダ

ウンロードできますので、「4.4 申請情報をまとめた PDF ファイルのダウンロード」を参

照いただき、必要に応じてダウンロードしてください。 

 

  

修正が必要なタブ 

修正が必要な項目 
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第４章 その他参考事項 

 
４.1 申請内容の修正 

  
  申請内容の修正方法は、簡易電子申込システムにログインして申請した場合とメールアド

レス認証により申請した場合とで異なりますので、ご注意ください。 

 
（１） 簡易電子申込システムにログインして申請した場合 

① 簡易電子申込システムにログインする。 

② 画面中央の「申請状況の確認」をクリックする。 

③ 表示された申請一覧から修正したい申請の「詳細」をクリックする。 

整理番号を入力して検索すると、その番号の申請のみを表示することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 表示された申請一覧から修正したい申請の「詳細」をクリックする。 

⑤ 画面下部にある「修正する」をクリックする。 

※ 「再申込する」は同内容を新たな整理番号として申し込みすること（新規申請）とな

るため、修正時に誤って選択しないようご注意ください。 

申請 

一覧 
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⑥ 申請入力時と同様の画面に遷移するので、修正したい事項を修正する。 

⑦ 修正が終われば、「確認へ進む」をクリックする。 

 

（２） メールアドレス認証により申請した場合 

① 簡易電子申込システムのトップページを表示する。 

② 外面上部の「申込内容照会」をクリックする。 

③ 整理番号とパスワードを入力し、「照会する」をクリックする。 

～中略～ 
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④ 以降は、上記「4.1 申請内容の修正 > （1） > ⑤」以降と同様の操作をして、申請

を修正する。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

4.2 申請の取り下げ 

 
（１） 簡易電子申込システムにログインして申請した場合 

上記、「4.1 申請内容の修正 > （1） 簡易電子申込システムにログインして申請した場

合 > ④」まで操作を進め、「取下げる」をクリックすると申請を取下げることができます。 

 

（２） メールアドレス認証により申請した場合 

   上記、「4.1 申請内容の修正 > （２） メールアドレス認証により申請した場合 > ③」

まで操作を進め、「取下げる」をクリックすると申請を取下げることができます。 

 
4.3 一次保存と保存データの読み込み 

 

簡易電子申込システムでは、入力した事項を一時保存することができます。この機能を利用

して、入力を途中で中断し、次回中断したところから再開することができます。毎回の申請で

共通して入力する内容を予め入力した状態で一時保存しておき、そのデータを読み込み異な

る内容のみを入力して申請することもできます。なお、添付ファイルは保存されませんので、ご

注意ください。 

 

（１） 一次保存 

入力画面の下部にある「入力中のデータを保存する」をクリックして、記入情報が入ったファ

イル（xml ファイル）を保存する。 
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（２） 保存データの読み込み 

入力画面の下部にある「保存データの読み込み」をクリックして、「ファイルの選択」をク

リックし、記入情報が入ったファイル（xml ファイル）を選択する。その後、「確認へ進む」、

「読込む」をクリックし、ファイル読込完了が表示されたことを確認し、「入力へ戻る」をクリ

ックして、入力を進めて行く。 
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4.4  申請情報をまとめた PDF ファイルのダウンロード 

 

「受理（完了）」の電子メールを受信後、マイページから受理後の申請書をダウンロードしてご

利用ください。 

 

（１） 簡易電子申込システムにログインして申請した場合 

① 簡易電子申込システムにログインする。 

② 外面上部の「申込内容照会」をクリックする。 

③ 表示された申請一覧からダウンロードしたい申請の「詳細」をクリックする。 

なお、整理番号を入力して検索すると、その番号の申請のみを表示することができま

す。 

 

④ 申込内容照会の下部にある「PDF ファイルを出力する」をクリックする。ダウンロード

された PDF ファイルを保存する。 
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⑤ ダウンロードされた PDF ファイルを開き、審査結果欄に「完了」と表示されているこ

とを確認する。なお、PDF ファイルは申請内容が処理中の状態であってもダウンロ

ードは可能ですが、特定建設作業実施届出を届け出たことを証明するために PDF

ファイルを出力する場合は、審査結果が完了となった後に、出力するようにしてくだ

さい。 

 

 

 

（２） メールアドレス認証により申請した場合 

① 簡易電子申込システムのトップページを表示する。 

② 画面中央の「申請状況の確認」をクリックする。 

③ 整理番号とパスワードを入力し、「照会する」をクリックする。 

④ 以降は、上記と同様の操作で PDF ファイルを出力する。 

 

《問合わせ先》 

高槻市 環境政策課 
 

住所 〒569－0067 大阪府高槻市桃園町２番１号 市役所本館５階 
 

電話 072-674-7486 
 

FAX 072-661-3198 
 

E-mail tak6847@city.takatsuki.osaka.jp 

 


